
 

XV Istituto Comprensivo Paolo Orsi di Siracusa 

FUNZIONIGRAMMA D’ISTITUTO A.S. 2021-2022 
Dirigente Scolastico Dott.ssa Lucia Pistritto  
Collaboratori del Dirigente Scolastico  Prof.ssa Adriana Lo Monaco 

Ins. Antonia Sciara 

Il primo collaboratore, con funzioni vicarie, è anche referente Covid della scuola e preposto per la sicurezza. Fa parte di diritto dello staff 
di Dirigenza, del NIV e collabora con la Commissione Sicurezza. 
Il secondo collaboratore è anche Responsabile/ coordinatore della Commissione sicurezza e preposto della scuola. Fa parte di diritto 
dello staff di Dirigenza, del NIV, della Commissione Covid e della Commissione Sicurezza 

 

AREA ORGANIZZATIVA E DIDATTICA 
Staff del DS - Ai sensi del D. LGS. 165/2001 art. 25 c. 5 e della L. 107/2015 e dal vigente CCNL  
Collaboratori del DS: Adriana Lo Monaco e Antonia Sciara 
Referente/Fiduciario plesso centrale e settore scuola primaria: Maria Pulvirenti 
Referente/Fiduciario plesso di via Svizzera e Settore Infanzia: Giuseppina Mauri 
Referente/Fiduciario plesso di via Mosco: Maria Randone 
Referente/ fiduciaria plesso di via Tevere: Laura Misseri e Elisabetta Gallone 
Referente/ fiduciario per le attività nelle ore pomeridiane: Massimo Bottaro 
I referenti/ fiduciari di settore e plesso fanno parte di diritto della Commissione Sicurezza e Covid e del NIV. 
Coordinatore gruppo interdipartimentale: Elena Argiroffi 
 
Lo staff in versione ampliata si compone anche di: 
Funzioni strumentali al PTOF: Daniela Leggio, Maria Pulvirenti, Paola Li Marzi, Renata Siringo, Roberta Milana, Laura Misseri. 
Coordinatori dipartimenti verticali: Elena Argiroffi, Paola Li Marzi, Simona Puccio, Giuseppe Insolia, Massimo Bottaro 
Coordinatrice del GLI: Teodora Licata 
Animatore digitale: Laura Misseri 

 





 

COORDINATORI dipartimenti verticali 
 

Collaborano al processo di autovalutazione/ miglioramento 
della scuola. Relazionano periodicamente al DS e si 
raccordano con il gruppo interdipartimentale. 
 
Il coordinatore del gruppo interdipartimentale si occupa 
anche di tutto quanto attiene la didattica per competenze e 
la valutazione autentica, prove comuni, piano triennale di 
formazione docenti, e della gestione del Curricolo Verticale 
e trasversale di educazione civica. 
 
*Il coordinatore del CIE  promuove e gestisce anche il 
comparto INTERCULTURA ED INTERNAZIONALIZZAZIONE  
con particolare riguardo a quanto individuato nel RAV e nel 
PDM della scuola, cui si rimanda integralmente. 

Coordinatore gruppo interdipartimentale/ Referente educazione 
civica:  prof.ssa Elena Argiroffi  
 
Area umanistica (lettere, lingue, sostegno, Religione):  
Prof.ssa Elena Argiroffi 
 
Area scientifica (Matematica, scienze e tecnologia):  
prof.ssa Paola Li Marzi 
 
Area musicale - artistico- espressiva LNV (musica, arte, educazione 
fisica): Prof. Giuseppe Insolia 
 
Area Lingue straniere/ Center for International Education (CIE)* :  
prof.ssa Simona Puccio 
 
Area sostegno/ inclusione/dispersione: Prof.ssa Roberta Milana,  
Ins. Teodora Licata 
 
Referente / fiduciario del DS per le ore pomeridiane di strumento 
musicale: prof. Massimo Bottaro 

 

Responsabile del Procedimento di pubblicazione sull’Albo pretorio 
informatico on line (RPP) ed Amm.ne trasparente  

DS/ DSGA dott.ssa Giuseppina Meli 
 
  

Responsabile gestione/ aggiornamento sito web-- Responsabile 
tecnico per la trasparenza 

DSGA Giuseppina Meli/ ins. Giuseppina Mauri 
 

Responsabile della gestione- implementazione- aggiornamento 
del Registro Elettronico  

Ins. Teodora Licata in collaborazione con il collaboratore del DS A. 
Sciara  

Amministratore di sistema con esclusivo riferimento alla 
piattaforma Gsuite for education 

DS dott.ssa Lucia Pistritto, Ins. Laura Misseri, animatore digitale 
 

Tutto quanto prescritto dalla vigente normativa in materia.  Compiti previsti ai sensi e per gli effetti dell'art. 2-quaterdecies del D.Lgs 196/2003, così come 
modificato dal D.Lgs. 101/2018, e delle misure di sicurezza e organizzazione da adottare ai sensi del Regolamento Europeo 679/2016 (GDPR) 



 

 

FUNZIONI STRUMENTALI AL PTOF Fanno parte di diritto dello staff di dirigenza, in versione ampliata, del 
NIV (partecipando al processo di autovalutazione della scuola) e 
collaborano con la Commissione Sicurezza e Covid. 

F.S. area 1: Gestione del P.T.O.F. e dell’autovalutazione di 

istituto, Comunicazione Scuola/Territorio (reti-protocolli ecc.), 

progetti/eventi/manifestazioni, fund-raising. 

Prof.ssa Daniela Leggio 
 

F.S. area 2:  Supporto al lavoro dei Docenti per le attività del 

primo ciclo e supporto alla gestione del sistema di sicurezza; 

coordinamento “Progetto Sicurezza”; referente INVALSI;   

visite e viaggi di istruzione. 

Ins. M. Pulvirenti, Prof.ssa P. Li Marzi 

F.S. area 3: Supporto al lavoro degli alunni. Accoglienza e 

intercultura. Orientamento in ingresso e in uscita. Continuità 

tra gli ordini di scuola. 

Prof.ssa Renata Siringo 

F.S. area 4: Dispersione ed Inclusione; supporto al comparto 

BES 

Prof.ssa Roberta Milana 

F.S. area 5: Didattica digitale integrata: Multimedialità e 

Sviluppo dell'informatizzazione, gestione laboratori. 

Ins. Laura Misseri 

 

Coordinatore del Gruppo di Lavoro per l’Inclusione (GLI)  Ins. Teodora Licata insieme alla F.S. inclusione prof.ssa R. Milana 

GLI: Dirigente scolastico: dott.ssa Lucia Pistritto; tutti i docenti di sostegno in servizio, Referenti Asp NPI, Rappresentanti genitori, 
assistenti alla comunicazione/ autonomia, docenti curricolari, ATA 
GLI allargato: Dirigente scolastico: dott.ssa Lucia Pistritto; collaboratori del DS + Tutti i coordinatori dei consigli + i membri di cui sopra 
GLO: Dirigente scolastico: dott.ssa Lucia Pistritto; docenti della classe/ team,  ASP, genitori (ognuno per la propria classe di 
appartenenza), assistenti alla comunicazione/ autonomia (ove presenti), esperti. 
GOSP: Dirigente scolastico: dott.ssa Lucia Pistritto; ins. Maria Randone (coordinatrice del Gruppo); Collaboratore del DS, prof.ssa 
Adriana Lo Monaco, Funzioni strumentali Area 4: prof.ssa Milana Roberta; F.S. area 1: prof.ssa Daniela Leggio; referente GLI: Ins. 



 

Teodora Licata;  
Ogni gruppo di lavoro espleta le funzioni previste dalla legge e dal PTOF dell’istituto. 

 

REFERENTI   

REFERENTE d’istituto per il bullismo ed il cyberbullismo Prof.ssa Tina Tarascio 
 

REFERENTE legalità, ed. economica, ed. alla salute,  Prof.ssa Daniela Leggio 

REFERENTE ed. ambientale e progetto SERR Prof.ssa Maria Grazia Russo 

REFERENTE d. stradale e progetto Icaro Ins. Maria Pulvirenti con la Prof.ssa D. Leggio 

REFERENTI ed. civica, convivenza civile Prof.ssa Argiroffi, Ins. E. Cretella 

REFENTI ed. Motoria/ Centro sportivo studentesco Prof. Giuseppe Di Dio in collaborazione con l’ins. M. Pulvirenti 
(tutor del progetto SCUOLA ATTIVA KIDS) 

 

Collegio Docenti PRESIDENTE: DS dott.ssa Lucia Pistritto  
SEGRETARIO: ins. Antonia Sciara 
TUTTI I DOCENTI in servizio 

Si rimanda alla vigente normativa in merito. 

 

 

Consiglio di Istituto - Triennio 2021-2024 Giunta esecutiva - Triennio 21-24 
 

Presidente: Claudia Aria 
Vicepresidente: Claudia Caponetti 
Segretario: Tina Tarascio 
Membro di diritto il D.S.: Lucia Pistritto 
Componente DOCENTI: Leggio Daniela, Licata Teodora, Lo 
Monaco Adriana, Mauri Giuseppina, Pirosa Ilenia, Pulvirenti 
Maria, Sciara Antonia, Tarascio Tina. 

Presidente DS: Lucia Pistritto  
Segretaria DSGA: Giuseppina Meli                                                
Membro Docente: Adriana Lo Monaco.                              
Componente Genitori: Leuzzi Salvatore, Sgarlata Lucia.           
Membro A.T.A.: Bellofiore Giovannino 



 

Componente GENITORI: Aria Claudia, Caponetti Claudia, 
Carpinteri Emiliana, Corsico Simona, Garozzo Carlo, Leuzzi 
Salvatore, Provenzano Ilde, Sgarlata Lucia. 
Componente ATA: Bellofiore Giovannino, Meli Giuseppina. 

 

Comitato di valutazione dei Docenti – compiti prescritti ai 
sensi del T.U. D.Lgs. 297/94 e della L. 107/2005 

Triennio 2021-2024 

Presidente  DS Pistritto Lucia 

Componente docente Leggio Daniela, Russo Maria Grazia, Sciara Antonia 

Componente genitori Sgarlata Lucia, Lo Iacono Nicola 
Componente esterno In attesa di conferma da UST 

 

Referente per attività di prevenzione e contrasto al bullismo 
e cyber- bullismo  

Prof.ssa Tina Tarascio  

Collabora al processo di autovalutazione/ miglioramento della scuola. 
Relaziona periodicamente al DS in merito a quanto sopra. 
Si raccorda con il gruppo interdipartimentale. 
Aggiorna e coordina l’E-policy di istituto. 
 

Tutto quanto previsto dalla nota MIUR dell’01/03/2017;, dal Piano  nazionale  per  
l’educazione  al  rispetto, e dalle Linee Guida Nazionali  (art.  1  comma  16  L. 
107/2015) e le Linee di orientamento per la prevenzione e il contrasto del 
cyberbullismo nelle scuole (art. 4 L. 71/2017). 
La nomina ha carattere permanente, fino ad eventuale revoca.  

 

Team Antibullismo e Team per l’Emergenza Dirigente Scolastico o suo delegato 
Tarascio Tina (Referente Bullismo tutta la scuola) 
Misseri Laura (Referente Bullismo scuola Primaria) 
Santuz Angelica (Referente Bullismo scuola Infanzia) 
Randone Danila – Licata Teodora – Milana Roberta (membri dei due 
team) 
Misseri Laura (animatore digitale)  

Collabora al processo di autovalutazione/ miglioramento della scuola. 
Relaziona periodicamente al DS in merito a quanto sopra. 
Si raccorda con il gruppo interdipartimentale. 
Aggiorna l’E-policy di istituto e ne coordina l’attuazione. 

Tutto quanto previsto dalla nota MIUR dell’01/03/2017; dal Piano  nazionale  per  
l’educazione  al  rispetto, e dalle Linee Guida Nazionali  (art.  1  comma  16  L. 
107/2015) e le Linee di orientamento per la prevenzione e il contrasto del 
cyberbullismo nelle scuole (art. 4 L. 71/2017) 
La nomina ha carattere permanente, fino ad eventuale revoca.  

 



 

Nucleo Interno di (auto)Valutazione (NIV) Coordinatrice: prof.ssa Daniela Leggio  
+ staff allargato del DS di diritto (FF.SS., resp. plesso e settore, 
Coordinatore interdipartimentale, coordinatori dipartimenti) 

 

Coordinatori/ Segretari del consiglio di classe Interclasse ed 
intersezione 

Elenco dei Coordinatori per classe: 

Scuola secondaria di I grado 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Scuola Primaria 

1^A/ 2^A/ 3^A 
Monici Silvia/ Tarascio Tina/ Zucchetto Donatella 

1^B/ 2^B/ 3^B 

Argiroffi Elena/ Randazzo Erminia/ Giuliano 

Federica 

1^C/ 2^C/ 3^C 
Rabito Livia/Carpano Claudia/Zappulla Giuseppina 

1^D/ 2^D/ 3^D Vernuccio Stefania/ Cardile Giulia/ Siringo Renata 

1^E/ 2^E/ 3^E Li Marzi Paola/ Spriveri Elvira/ Milana Roberta 

2^F/ 3^F I docenti del consiglio a rotazione.        

Scamporlino Maria 

  
1^A/ 2^A/ 3^A/ 4^A/ 5^A Gallone Elisabetta/ Di Stefano Santa/ Avarino 

Tiziana/ Privitera Maura Rita/ Cappuccio 

Antonella 

1^B/ 2^B/ 3^B/ 4^B/ 5^B Di Stefano Sofia/ Colosa Maria Clara/ Armeri 

Patrizia/ Puzzo Rossana/ Di Mauro Anna 

1^C/ 2^C/ 3^C/ 4^C/ 5^C Scionti Cinzia/ Aloè Luciella/ Cretella Elisabetta/ 

Cappè Cristina/ Misseri Laura 

Scuola dell’Infanzia  VIA MOSCO 

2° Sezione/ 3° Sezione  Lo Giudice Loredana/ Scebba Daniela 

 Scuola dell’Infanzia  VIA SVIZZERA 

 
1° Sezione/ 2° Sezione/ 3° 
Sezione  

Bramante Alessandra/   Santuz Angelica/ Oddo 
Felicia 



 

 
Responsabile alla transizione digitale e adottare le misure 
minime di sicurezza ICT  

DSGA dott.ssa G. Meli con DPO Ing. R. Narcisi  
  

Responsabile della Protezione dei Dati (RPD), o Data Protection 
Officer (DPO) 

Ing. R. Narcisi (Netsense) in collaborazione con il DSGA G. Meli 
 

Tutto quanto previsto dal Codice dell'Amministrazione Digitale (CAD) di cui al 
D.Lgs. 82/2005, di recente ampiamente modificato dal D.Lgs. 179/2016, 

La nomina esterna si rinnova come da normativa vigente. 

Commissione Covid 
 
 
 
 
 
 
  

DS Dott.ssa L. Pistritto; DSGA Dott.ssa G. Meli 
RSPP Ing. N. Pantano/Medico Competente Dott. G. Sole 
RSU/RLS Prof.ssa P. Li Marzi; RSU Ins. M. Lo Giudice 
Referente Covid Plesso Centrale Prof.ssa A. Lo Monaco + ins. T. Licata (sost.) 
Referente Covid Ore Pomeridiane Prof. G. Cristaudo/ M. Bottaro 
Referente Covid Plesso Via Mosco Ins. M. Randone 
Referente Covid Plesso Via Svizzera Ins. G. Mauri 
Referente Covid plesso Via Tevere Ins. L. Misseri 
Assistente Amministrativa Sig.ra M. Gentile 

Commissione Sicurezza Coordinatrice: ins. A. Sciara 
Membri:  Tutte le fiduciarie/responsabili di plesso e settore + preposti + RLS + 
ASPP, RSPP, Medico Competente 

Commissione elettorale - Biennio 2021.22- 2022.23 Sig.ra Marilena Gentile – presidente 
Prof.ssa Giuseppina Zappulla - segretaria 
Prof.ssa Renata Siringo 
Sig.ra Alessia Giglio Dionisio 
Sig.ra Claudia Nogueira 

Altre commissioni operanti nell’istituto  
 

Commissione revisione protocolli e regolamenti, Commissione mensa, 
Commissione formazione classi, Commissione valutazione e criteri di 
valutazione; Commissione accoglienza ed intercultura, Commissione 
orientamento e continuità, Commissione orario, Commissione valutazione 
domande dei docenti candidati alle funzioni strumentali, Commissione ed. 
civica ed UDA, Commissione valutazione MAD, Center for International 
Education, Commissione visite e viaggi di istruzione. 

Organo di Garanzia - Biennio 2021.22- 2022.23 Presidente DS 
Prof.sse M. G. Russo -Prof. D. Leggio - Docenti 
Sigg. C. Aria – R. Belfiore – genitori 

Ins. T. Avarino – membro supplente 

Team Per l’Innovazione Digitale - Triennio 2021.2024 
(Commissione di Supporto alla Didattica Digitale Integrata) 

Presidente: Il Dirigente Scolastico dott.ssa Lucia Pistritto  
Ins. Maria Pulvirenti, Ins. Teodora Licata, Ins. Giuseppina Mauri 
DSGA dott.ssa Giuseppina Meli, Sig. Giovannino Bellofiore  
Presidio di Pronto Soccorso Tecnico: Prof. Massimo Bottaro  



 

attuativo dell'art. 1 della Legge 124 del 7 agosto 2015 di riforma della Pubblica 
Amministrazione (ed. Legge Madia) e dalla circ. 18 aprile 2017, n. 2/2017 
dell’AGID, nonché dal Codice della Privacy e dalla normativa in materia. 

 

AREA DEI SERVIZI GENERALI ED AMMINISTRATIVI 

Servizi generali ed amministrativi Il dettaglio delle singole mansioni degli Assistenti 
Amministrativi e dei collaboratori scolastici viene definito 
annualmente nel piano ATA. 

GESTIONE ALUNNI    Sig. Giovannino Bellofiore  
GESTIONE AFFARI GENERALI, POSTA PROTOCOLLO  Sig.ra Marilena Gentile  

GESTIONE CONTABILITà E COLLABORAZIONE AL DSGA Sig.ra Veronica Bascetta   Sig.ra Tuccitto Roberta 

GESTIONE DEL PERSONALE Sig. Sebastiano Gentile    Sig.ra Santa Sgroi 

Incarichi specifici (Piccola Manutenzione, Assistenza disabili, 
servizi esterni, centralino, sistemazione archivio, supporto 
all’azione amministrativa ecc.). 

Assistenti amministrativi e Collaboratori Scolastici 

 

AREA DELLA GESTIONE DEL SISTEMA DI PREVENZIONE E PROTEZIONE (SPP) 

Responsabile Servizio Prevenzione e Protezione RSPP Prof. Ing. Nunzio Pantano 
Responsabile dei Lavoratori per la Sicurezza e ASPP Prof.ssa Li Marzi Paola e prof.ssa Spriveri Elvira 

 
Preposti plesso centrale e plessi staccati Prof.ssa Lo Monaco Adriana, ins. Pulvirenti Maria, ins. Misseri Laura, 

Ins. Mauri Giuseppina, Ins. Randone Maria, ins. Sciara Antonia 

Addetti antincendio e Addetti al Primo Soccorso Elenco personale individuato (in organigrammi SPP dei singoli plessi) 

 



 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Lucia Pistritto 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Lucia Pistritto* 

* firma autografa omessa. 
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